Anlage zur Reisekostenabrechnung / Schilderung des Reiseverlaufs

Formulare und Informationen zu Dienstreisen finden Sie im Internet:
www . personalabteilung.hy-berlin.de —Themen A-Z —Dienstreisen

Name, Vorname

Mustermann, Hax

Reiseziel

Pans, Trankseidn

Telefon (fiir Rickfragen)

2318

Weitere Wohnsitze B4 nein [dia, in

Wurden Kosten vorab durch die HU iibernommen?

[ Fahrkarten/Tickets [] Hotel

M nein
1 Tagungsgebiihr

{ja:

[] Mietwagen

Beginn der Reise

Datum 2‘), 2 LL Uhrzeit 6‘6(2

Evon der Wohnung

o

Fahrt mit: e

D von der Dienststelle

Ankunft am Geschaftsort

Datum ZQZ LZ Uhrzeit 8‘5‘}

Dienstgeschaft*

Beginn des Dienstgeschafts:
Datumzu.z, lz Uhrzeit fi.g” )12

Ende des Dienstgeschafts:

Datum 2 !f. Z= 12 Uhrzeit ig‘ b ( XQ

Fahrten am Geschaftsort (fiir die gesamte Dauer des
Aufenthalts) mit:

DPNV

Riickreise

Datum M Uhrzeit \O’ @O

nach KE’J‘U A
Fahrt mit: 'I:{Ug; Q"Kltm

Ankunft

g an der Wohnung [:] an der Dienststelle

Datum ZS 142 Uhrzeit fi,s : QQ

*Bej Ergdnzungen, z.B. bei Ortswechsel oder Dienstreisen mit Urlaubsverbindung, bitte ein gesondertes Blatt beifligen.

Auflistung entstandener Kosten

o

l;\‘f‘: Bei Wegstreckenentschadigung bitte gesamte km eintragen ‘E‘fa;hgébiet Reisestelle
PKWKat.1 [1 Kat. 11 [J o : : apsgefﬁllt s
Tagegeld Inland/Ausland
Datum Beleg fur Summe Notwendige Erlauterung
\ N
1 40.4.12 T(uﬁ 409,90€ 'E@f\&vxr?ams‘
Pasis— Berlin
2 24242/ Unkerkunfll 280006
KQWZ~ —_ »\D Betrag
3 A ; A30,00€&| STST Worlegho
q 1 42 ﬂdmfh/f 13 ¢ 0 gs ( Ubernachtungskosten
« b2 A2 |TPNV | 6006 | %
28.2.12
5
Betrag
6
Fahrkosten
7
8
Betrag
9
Nebenkosten
10
11
Betrag
12 Zusammen
1 b.ow.
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Erlduterungen zur Reisekostenabrechnung

1. Verpfiegung

a.) Ich habe Verpflegung erhalten, die im Zusammenhang mit der Dienstreise unentgeltlich gewdhrt wurde K]a
bzw. bereits in den Flug-, Hotel- oder Tagungskosten enthalten waren.

nein
Wenn ja, folgende Mahlzeiten habe ich unentgeltlich im Zusammenhang mit der Dienstreise erhalten:

am 2ﬂ ? 2047 MFrUhstﬂck D Mittagessen D Abendbrot
am _2$.2. 2017 O Frinstick R mittagessen [ Abendbrot
am 2%.2.2012 [ Franstick O mittagessen R Abendbrot
von 24.2. 11 bis 2% 2. [2 [ Frishstiick ,&Mittagessen [} abendbrot

b) Mittagessen wurde in einer Kantine/Mensa eingenommen (nur bei Auslandsreisen). O e &nein

2. Unterkunft

a) Ich habe unentgeitlich Unterkunft erhalten. ] ja g nein
Sie war in erstattungsféhigen Tagungsgebihren oder sonstigen Kosten enthalten. [} ja M nein
Ich bitte um Zahlung der Ubernachtungspauschale. Warum?* [ ja ﬁ nein
*Begriindung:

b) Begrindung flr Ubernachtung, weil der Ubernachtungshéchs
(Hochstsatz fur Inland 60,- €, fiir Ausland siehe Tabelle i
Uberschreiten die Ubernachtungskosten mehr als d
gesonderten Blatt ausfiihrlich zu begrinden.

,/

tz nach dem Bundesreisekostengesetz Gberschritten wurde
nternet).

oppelte des Héchstsatzes, dann bitten wir Sie, dies auf einem

Begriindung:

3. Mitreise im PKW

a) Als Dienstreisende/r fuhr/en mit:

b) Ich war Mitreisende/r bei: //

4. Erkldrung zur Teilnahme an Bonusprogrammen von Fluggesellschaften/Bahn

Ich nehme an Bonusprogrammen tell und versichere hiermit,

dass ich die mir gewdhrten Verglnstigungen ausschlieBlich

dienstlich nutzen werde: Oja X nein

Ich besitze eine BahnCard. ;s &nein
5. Mietwagen- oder Taxinutzung

Die Erstattung eines Mietwagens oder Taxis kann nur in begrindeten Ausnahmefillen erfolgen.

Die Benutzung eines Mietwagens muss vorab (schriftlich) genehmigt worfien sein.

Ortsunkundigkeit und widrige Witterungsumstande sind keine tr gen Grinde.

Begrindung fUr Taxi:

Begriindung fir Mietwagen: //

Fahrt-, Ubernachtungs- und Nebenkosten sind belegpflichtig! Belege bitte aufkleben!
Storno- und Umbuchungsgebiihren sind zu begrinden

Auslandische Belege sind zu Ubersetzen, ggf. inhaltlich zu erlautern!

Bei Austandsreisen bitte den Umtauschkurs angeben (Beleg beifligen)!

6. Hinweise

Ich versichere pflichtgemaB die Richtigkeit und Volisténdigkeit meiner Angaben. Die Kosten werden an kelner anderen Stelle geltend gemacht

Ort R@({A\V\ Datum Zrl 2. 2042 Unterschrift _'[’4 ;/@;ﬂmﬁ,
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